Como imprimir un area

El panel de impresion que se encuentra en la vista Backstage nos permite
especificar las partes de un libro que deseamos imprimir, ya sea la hoja activa, el
libro completo o tal vez sélo un area determinada.

Para acceder al panel de impresion debes hacer clic en la ficha Archivo y después
hacer clic en la opcion Imprimir. De igual manera puedes utilizar el atajo de teclado
CTRL+P
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Especificar el area de impresion

Una vez que estéas en el panel de impresién puedes cambiar el area de impresion en
la seccién Configuracion. El primer boton dentro de esta seccidén nos ofrece las
siguientes opciones.

Configuracién

Imprimir —— -
Irnprimir hojas activas
-

Imprime solo las hojas activas

Guardar y enviar

Imprimir hojas activas
Imprime solo las hojas activas
Ayuda

Imprimir todo el libro
Q Opciones ’;\ Imprime todo el libro
@ salir Imprimir seleccion
|_|E Imprime solo la seleccion actual

C'mitir el area de impresion




« Imprimir hojas activas. Excel imprimira toda la informacion de la hoja activa.

« Imprimir todo el libro. Excel imprimira todos los datos de todas las hojas del
libro.

« Imprimir seleccion. Excel imprimira solamente las celdas que han sido
seleccionadas previamente.

Una vez que has hecho la seleccion adecuada puedes hacer clic sobre el
boton Imprimir y Excel haré la impresion adecuada.

También debes considerar que dependiendo del contenido de la hoja de Excel
podrian aparecer otras opciones adicionales como Imprimir el gréfico
seleccionado o Imprimir la tabla seleccionada. Asi que no dudes en seleccionar
estas opciones en caso de gque se ajusten mejor a tus necesidades de impresion.



